Progr

Aspel-SAE Avanzado.

OBJETIVO

anas’ @

de México

El objetivo de este curso es que como usuario administrador en el sistema Aspel-SAE 4.5 tengas el conocimiento para poder llegar a realizar actividades
de exportacion de informacion para su manipulacion manual, realizar el acceso a las bases de datos de manera interna y aprender que relacion tiene
cada tabla de base de datos; el manejo de formato de impresién y asi adecuar de manera muy sencillas dichos formatos a las necesidades de tu

empresa, entre otras cosas mas.

1. Introduccion
1.1 Definicién
1.2 objetivo del curso

2. Utilerias del sistema

2.1 respaldo de archivos

2.1.1 Creacion del respaldo

2.1.1.1 Respaldo por extension de archivos

2.1.1.2 Mascara para nombre de archivo

2.2 Control de archivos

2.2.1 Diagnostico de archivos

2.2.2. Recuperacion de tablas

2.2.2 Regeneracion de indices

2.2.3 Instalacion automaticas de archivos faltantes en la base de datos
2.2.4 Proceso de compactacion

2.3. Actualizacion de archivos

2.3.1 Actualizacién de facturas a cuentas por cobrar
2.3.2 Actualizacion de facturas a inventarios

2.3.3 Actualizacién de compras a cuentas por pagar
2.3.4 Actualizacion de compras a inventarios

2.3.5 Actualizacién de pendientes

2.3.6 Actualizacion de compras anuales

2.3.7 Actualizacion de ventas anuales

2.4. Configuracion del sistema

2.4.1. Actualizacion de los datos de la empresa.

2.4.2 Parametros generales.

2.4.3 Parametros de clientes y cuentas por cobrar
2.4.4 Parametros de proveedores y cuentas por pagar
2.4.5 Pardmetros de inventarios

2.4.6 Parametros de facturacion

2.4.7 Parametros de compras.

2.4.8 Cuentas contables para interfase con sistema Aspel COI
2.4.9 Utilidad de aplicacion asociadas

2.4.10 Configuracién para realizar graficas y copiado Especial.
2.5 Datos de la empresa

2.5.1 Cambios de datos de la empresa registrada en el sistema.
2.5.2 Alta de nuevas empresas en el sistema.

2.6 Perfiles de usuario.

2.6.1 Respaldo de carpetas de perfiles

2.7 Interfase con el sistema de Aspel COI

2.7.1 Creacion de poliza de ventas.

2.7.2 Creacion de poliza de devolucion de ventas.
2.7.3 Creacion de poliza de compras

2.7.4 Creacion de poliza de devoluciones de compras.
2.7.5 Creacion de pdliza de cuentas por cobrar.

2.7.6 Creacion de cuentas por pagar

2.7.7 Creacion de péliza de movimientos al inventario
2.8 Proceso de corte anual

2.8.1 Proceso corte anual clientes.

2.8.2 Proceso corte anual proveedores.

2.8.3 Proceso corte anual inventarios.

2.9 Activacion del sistema.

2.9.1 Asistente de activacion

3. Ayuda del sistema
3.1 Servicio de actualizacién en linea
3.1.2 Configuracion de Aspel-AL

4. Instalacion de los sistemas de Aspel

4.1 Tipos de instalacion.

4.1.1 Guia para la instalacion en red.

4.1.2 Instalacion como estacion de trabajo

4.1.3 Configuracion de bde

4.1.4 Configuracion de firewall de Windows.

4.1.5 Asignacion de permisos de usuario para el directorio de archivos comunes

Copyright” Todos los derechos reservados
México 2013.

Aspel SAE

Programas de México, S.A. de CV.

PAG. 1



Programas’ &+

de México

5. Opciones avanzadas de modulo de clientes y cuentas
5.1 Campafias

5.1.1 Definicién

5.1.2 Alta y seguimiento de campafias.

5.2 Personalizacion de estadisticas de clientes.

5.2.1 Asistente para modificar la estadistica.

5.2.2 Exportar a Excel.

6. Opciones avanzadas del modulo de facturacion.

6.1 Consultas personalizadas.

6.1.1 Aspectos generales sobre personalizacion de Consultas.
6.1.2 Modificacion de consultas.

6.1.3 Exportacion a Excel.

6.2 Personalizacion de estadisticas.

6.2.1 Crear una estadistica.

6.2.2 Exportar a Excel.

6.3 Reportes de facturacion.

6.3.1 Resumen de facturas.

6.3.2 Productos devueltos.

6.3.3 Pagos a facturas.

6.3.4 Ventas por cliente.

6.3.5 Reportes contenidos en el Administrador de reportes y como grabarlos en Excel
6.4.1 Desbloqueo de documentos.

6.4.2 Personalizacion de documentos.

6.4.3 Vencimientos de apartados.

7. Opciones avanzadas del modulo de inventarios.
7.1 Cambios de precios.

7.2 Actualizacion de existencias

7.3 Inventario fisico.

7.3.1 Cancela existencias

7.3.2 Reportes de inventario fisico (mena edicion).
7.3.3 Captura de existencias.

7.3.4 Captura de existencias por archivo.

7.3.5 Ajuste automatico.

7.4 Consultas personalizadas.

7.4.1 Generacion de consultas personalizadas.
7.4.2 Modificacion de consultas.

7.4.3 Exportacion a Excel.

7.5 Personalizacion de estadistica.

7.5.1 Crear una estadistica.

7.5.2 Modificar una estadistica.

7.5.3 Exportar a Excel.

7.6 Reportes de inventarios.

7.6.1 Existencias y costos.

7.6.2 Reportes de requisiciones.

7.6.3 Reporte de ventas anuales.

7.6.4 Reporte de ventas y utilidad.

7.6.5 Historial de existencia.

7.7.7 Exportaciéon de movimientos al inventario.

8 Opciones avanzadas del modulo de proveedores y CxP
8.1 Consultas personalizadas.

8.1.1 Generacion de consultas personalizadas.

8.1.2 Modificacion de consultas.

8.1.3 Exportacion a Excel.

8.2 Personalizacion de estadisticas.

8.2.1 Creacion de estadistica.

8.2.2 Exportar a Excel.

8.3 Reportes.

8.3.1 Reportes contenidos en el Administrador. De reportes y como grabarlos a Excel.
8.4 Herramientas.

8.4.1 Actualizacion de saldos.

8.4.2 Interfase banco.

9 Opciones avanzadas del modulo de compras.
9.1 Consultas personalizadas.

9.1.1 Generacion de consultas personalizadas.
9.1.2 Modificacion de consultas.

9.1.3 Exportacion a Excel.

9.2 Personalizacién de estadistica.

9.2.1 Crear estadistica.

9.2.2 Modificacion de estadistica.

9.2.3 Exportar a Excel.

9.3 Herramientas.

9.3.1 Desbloqueo de documentos.

9.3.2 Acumulados

10 Editor de formatos.
10.1 Estructura de cada formato de reporte.
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